Nabor
na stanowisko ds. pozyskiwania Srodkow zewnetrznych:

Wymagania niezbedne:

1.

N O

wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki z zakresu zarzadzania projektami
funduszy unijnych i krajowych, ekonomii, finans6w, rachunkowosci, administracji,
posiadanie doswiadczenia zwigzanego z ww. wyksztalceniem;

znajomos$¢ podstawowych aktow prawnych zwigzanych z problematyka na stanowisku
pracy, m.in. znajomo$¢ zagadnien dotyczacych polityki UE i polityki spdjnosci na lata
2021-2027, znajomos$¢ zasad realizacji programow/projektéw/dziatan finansowanych
ze srodkdw zewnetrznych, znajomos$¢ przepiséw prawnych dotyczacych funduszy
unijnych, zamowien publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu
postegpowania administracyjnego;

doswiadczenie zwigzane z opracowywaniem/wspolpracowaniem/aktualizacja
wieloletnich dokumentow o charakterze rozwojowym, strategicznym, inwestycyjnym
dla JST w zakresie np. rozwoju lokalnego, rewitalizacji, ochrony srodowiska, dla
ktérych planowane jest pozyskiwanie srodkdw zewnetrznych, ze szczegdélnym
uwzglednieniem $rodkow funduszy europejskich;

umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietow biurowych;

prawo jazdy kat. B;

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegac si¢ rOwniez osoby nie posiadajace
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282).

Wymagania dodatkowe/wymagania nieobowiazkowe:

1.

akrwn

doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego lub innych

jednostkach budzetowych na stanowisku o podobnym charakterze;

doswiadczenie zawodowe w instytucjach wdrazajacych programy europejskie,
znajomos¢ prowadzenia zadan publicznych;

posiadanie dodatkowych kursow i szkolen, adekwatnych do tego stanowiska pracy;
rzetelnos¢, doktadnos¢, terminowos$¢, dyspozycyjnos¢ oraz dbatos¢ o wiasny rozwoj
zawodowy;

Zakres obowiazkow:

1.

Pozyskiwanie §rodkow zewnetrznych:

a) monitoring dostepnych srodkow,

b) przygotowanie, kompletowanie oraz sktadanie dokumentacji aplikacyjnej w
Scistej wspotpracy ze stanowiskami merytorycznymi realizujagcymi zadanie
polegajace dofinansowaniu,

c) kontrolowanie zgodnosci realizacji przedsigwzie¢ wspotfinansowanych ze
srodkoéw zewngtrznych z zawartymi umowami i obowigzujacym prawem,

d) przygotowywanie wnioskOw o platnos¢, przygotowywanie sprawozdan i
pozostatych dokumentéw zwigzanych z realizowanymi projektami,



e) prowadzenie kontaktow z instytucjami koordynujacymi przydziat srodkow
zewngtrznych,

f) przygotowywanie propozycji dotyczacych zadan gminnych kwalifikujacych
si¢ dofinansowania ze §rodkoéw unijnych,

g) udzielanie informacji zainteresowanym podmiotom na temat mozliwos$ci
pozyskiwania $rodkow zewnetrznych.

2. Wykonywanie innych zadan z zakresu stanowiska pracy zleconych przez Wojta
Gminy.

Warunki zatrudnienia:

1. umowa o prace, wymiar czasu pracy — 1 etat lub ' etatu ( do uzgodnienia);
2. wynagrodzenie adekwatne do posiadanego wyksztatcenia oraz doswiadczenia.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodoweyj;

2. list motywacyjny;

3. kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie wyzsze
minimum | stopnia;

4. kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe

powyzej 1 roku na podobnym stanowisku;

oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

6. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych;

7. oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

8. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

o

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw do sekretariatu Urzedu

Gminy w Ojrzeniu, ul Ciechanowska 27, 06-456 Ojrzen.

Wojt Gminy Ojrzen

/- | Artur Delura



